Informationspflicht nach Art. 13 und Art 14 DSGVO fiir Externe /
Kooperationspartner:innen / Bewerber:innen

Der Schutz Ihrer Daten und die Transparenz tGber deren Verarbeitung ist uns ein sehr hohes Anliegen.
Deshalb kommen wir unserer Pflicht zur Information (iber die Umstdande Verarbeitung gemaR Art. 13
und Art. 14 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) hiermit nach.

Aus der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten ergeben sich fiir Sie folgende Rechte:

Recht auf Auskunft (siehe Art. 15 DSGVO)

Recht auf Berichtigung (siehe Art. 16 DSGVO)

Recht auf Loschung (siehe Art. 17 DSGVO)

Recht auf Einschrankung der Daten (siehe Art. 18 DSGVO)
Widerspruchsrecht (siehe Art. 21 DSGVO)

Recht auf Datenibertragbarkeit (siehe Art. 20 DSGVO)

D oo T o

Widerrufsrecht: Wenn die Verarbeitung auf Art. 6 DSGVO Absatz 1 Buchstabe a oder Art. DSGVO 9
Absatz 2 Buchstabe a beruht, besteht das Recht, Ihre Einwilligung jederzeit zu widerrufen. Bisher
verarbeitete Daten bleiben vom Widerruf unberihrt.

Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten: Jasmin Muhmenthaler-Sturm ODER Regina Stoiber,
Datenbeschiitzerin Regina Stoiber GmbH, Unterer Sand 9, 94209 Regen, E-Mail:
info@datenbeschuetzerin.de

Es besteht fiir Sie das Beschwerderecht gegeniiber einer Aufsichtsbehtrde, wenn Sie der Auffassung
sind, dass die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten rechtswidrig erfolgt.

Der Landesbeauftragte fiir den Datenschutz und die Informationsfreiheit Rheinland-Pfalz
Prof. Dr. Dieter Kugelmann

Hintere Bleiche 34

55116 Mainz

Telefon: +49 (0) 6131 8920-0

Telefax: +49 (0) 6131 8920-299
E-Mail: poststelle(at)datenschutz.rlp.de
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Die verantwortliche Stelle fiir die Datenverarbeitung ist:
iTP GmbH

Geschaftsfihrerin: Rosanna Coco

Prof.-Rippel-Str. 38

55765 Birkenfeld

info@itp-birkenfeld.de

06782-109810

Verantwortliche Stelle ist die natlirliche oder juristische Person, die allein oder gemeinsam mit
anderen Uber die Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten (z.B. Namen, E-
Mail-Adressen o. A.) entscheidet.

Eine Datenilbermittlung in Drittstaaten (Staaten auferhalb des Europdischen Wirtschaftsraums —
EWR) findet nur statt, soweit dies zur Ausfihrung des Vertrages erforderlich oder Sie uns lhre
Einwilligung erteilt haben oder dies anderweitig gesetzlich zuldssig ist. In diesem Fall ergreifen wir
MalBnahmen, um den Schutz lhrer Daten sicherzustellen, beispielsweise durch vertragliche
Regelungen. Wir Ubermitteln ausschlieRlich an Empfanger, die den Schutz lhrer Daten nach den
Vorschriften der DSGVO fiir die Ubermittlung an Drittlander (Art. 44 bis 49 DSGVO) sicherstellen.

Kommunikation

Um mit lhnen in Kontakt zu treten, schreiben wir Ihnen eine E-Mail, mit weiterfliihrenden
Informationen, zur Bearbeitung lhrer Anfrage, Ilhres Antrags oder im Rahmen unserer allgemeinen
Beziehung. Dazu wird lhre E-Mail-Adresse, der E-Mail-Inhalt und die Historie der Kommunikation
erfasst. Weiterhin kdnnen wir telefonisch mit Ihnen Kontakt aufnehmen Uber die hinterlegte Telefon-
und Mobilnummer. Alternativ besteht die Kommunikation tGber den Messengerdienst Signal.

Die Verarbeitung der Daten beruht auf der Vertragserfiillung nach Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO, der die
Verarbeitung von Daten zur Erflllung eines Vertrages oder vorvertraglichen Mallnahmen gestattet
(Kooperationsverhaltnis, Behorden, Mitarbeitern).

Eine Weitergabe der Daten erfolgt nur, wenn dies mit Ihnen abgestimmt ist oder fiir den aktuellen
Geschaftsvorfall notig ist.

Ilhre Daten werden bei uns auf unseren Systemen im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht
gespeichert.
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Kontakt- und Adressverwaltung

Zur Verwaltung aller Kontaktinformationen von Vereinsmitgliedern, Kooperationspartnern etc.
speichern wir die Kontakte in unserem System, in welchem: Name, ggf. Ansprechpartner, Adresse,
Telefonnummer, Handynummer und E-Mail-Adresse gespeichert werden.

Die Datenerfassung beruht auf einem berechtigtes Interesse nach Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO, um
Kontaktinformationen der Kooperationspartner organisiert zu verwalten.

Auf dieses System haben nur unsere Mitarbeiter Zugriff.

Ihre Kontaktdaten werden fiir die Dauer der Kooperation und dariiber hinaus ein Jahr bei uns im
System gespeichert.

Bewerbung

Ihre Bewerbungen (per Post oder per E-Mail) werden in unserer Personalverwaltungsakten
eingepflegt. Bewerbungen werden zurlickgeschickt, falls kein Arbeitsverhaltnis zu Stande kommt.
Wenn Bewerbungen einbehalten werden, missen Sie aktiv zustimmen, dass wir lhre Unterlagen
vorhalten dirfen. Sofern Sie uns keine Zustimmung erteilen, werden lhre Daten nach 6 Monaten
geloscht.

Wir speichern fiir die Bewerbung Ihre Unterlagen (Lebenslauf, Anschreiben, Zeugnisse, ...).

Eine Weiterleitung Ihrer Daten erfolgt nur an die internen Stellen, die fiir den Bewerbungsprozess
bendtigt werden.

Die Verarbeitung beruht auf einer vorvertraglichen MaRnahme zum Arbeitsvertrag nach Art. 6 (1) lit.
b DSGVO.

Finanzbuchhaltung

Zur Abwicklung der Finanzbuchhaltung haben wir in unserem IT-Systemen einen Prozess im
Unternehmen abgebildet. Dabei kann es sein, dass im Rahmen des Prozesses personenbezogene Daten
von Ansprechpartnern oder auf Rechnungsinformationen verarbeitet werden (Name, Adresse, E-Mail-
Adresse, Telefonnummer, Handynummer).

Die Verarbeitung basiert auf einer gesetzlichen Forderung nach Art. 6 Abs. 1 lit. ¢ DSGVO. Die
Verarbeitung ist zur Erflllung einer rechtlichen Verpflichtung erforderlich, der der Verantwortliche
unterliegt (Grundsatze ordnungsgemaler Buchfiihrung).

Eine Weiterleitung erfolgt an unserem zustandigen Steuerberater.

Die Daten werden im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungspflichten gespeichert.
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Mahnwesen

Im Falle von offenen Forderungen werden diese abgemahnt und bei Nichtbezahlung an Dienstleister
(Anwalt, Inkassobiiro) libermittelt. Dazu werden: Name, Adresse und die Hohe der offenen Forderung
bendtigt.

Die Verarbeitung basiert auf Basis eines Vertrags oder vorvertraglichen Mallnahme nach Art. 6 Abs. 1
lit. b DSGVO.

Eine Weiterleitung erfolgt an den Dienstleister (Anwalt, Inkassobliro etc.).

Die Daten werden im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungspflichten gespeichert.

Papier- Aktenentsorgung / Datentragerentsorgung

Es wird die Vernichtung von nicht mehr erforderlichen Papierdokumenten und Datentrdagern, auf
denen sich personenbezogene Daten befinden, durchgefiihrt. Damit werden die Loschfristen nach der
Aufbewahrungsfrist eingehalten.

Es kdnnen sich samtliche Daten aus dem Verhaltnis auf den Dokumenten und Papiertragern befinden.

Die Verarbeitung der Daten beruht auf einer gesetzlichen Forderung nach Art. 6 Abs. 1 lit. ¢ DSGVO,
die Verarbeitung ist zur Erfiillung einer rechtlichen Verpflichtung erforderlich, der der Verantwortliche
unterliegt.

Die Datenweitergabe erfolgt an den zertifizierten Entsorger, den der Verantwortliche mit der
Vernichtung und Entsorgung beauftragt.

Die Daten werden nicht gespeichert.

Datenschutzmanagement

Sie kénnen den externen Datenschutzbeauftragen  jederzeit per E-Mail an
info@datenbeschuetzerin.de oder telefonisch unter 09921 906 2720 kontaktieren.

Dabei wird Ihr Name, Grund der Anfrage, Sachverhalt, evtl. im System hinterlegte Daten des
Betroffenen erhoben und gespeichert.

Die Verarbeitung der Daten beruht auf der Vertragserfiillung nach Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO, der die
Verarbeitung von Daten zur Erfiillung eines Vertrages oder vorvertraglichen MaRnahme gestattet
(Dienstleistungsvertrag, Arbeitsvertrag).

Eine Weitergabe der Informationen erfolgt nur mit Ihrer Zustimmung.

Ihre personenbezogenen Daten werden so lange gespeichert, wie fiir den Zweck bendtigt. Gesetzliche
Aufbewahrungspflichten bleiben dabei unberihrt.
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Anmeldung zu Veranstaltungen

Wir veranstalten regelmaBig Fortbildungen und Seminare zu verschiedenen Themen und
Sachverhalten. Sofern Sie Interesse haben und ein Seminar besuchen mochten, benétigen wir folgende
Daten: Name des Teilnehmers, Name der Institution/Firma, Adresse, E-Mail-Adresse, Telefonnummer.
Am Tag der Veranstaltung wird eine Teilnehmerliste (Name, Firmenanschrift, Unterschrift) gefihrt, um
die Anzahl der Teilnehmer nachhalten zu kénnen.

Die Verarbeitung erfolgt auf Basis eines Vertrags oder vorvertraglichen MalRnahme nach Art. 6 Abs. 1
lit. b DSGVO. Eine Weiterleitung erfolgt intern an die nétigen Abteilungen und bei Bedarf an externe
Stellen (z.B. Referenten etc.) um die Veranstaltung zu organisieren und vorbereiten zu kénnen.

Ihre Daten werden im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist gespeichert.
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